ASOCIATIA PROFESIONALA A FORMARII,
STANDARDIZARII SI EVALUARII &

COMPETENTELOR"ACEF”

|
FORMARE PROFESIONALA

Str. Sold. Gheorghe Pripu 22-36, Sector 1, Bucuresti Tel/07241571060 0724 903080

ACREDITARE CENTRU:
Conform prevederilor din
Statutul ACEF Bucuresti
furnizeazd programe de
formare profesionald
pentru functionarii publici
si personalul contractual
din aparatul propriu al
prefecturilor, din serviciile
publice deconcentrate
ale ministerelor si ale
celorlalte organe ale
administratiei centfrale de
specialitate, precum si
altor categorii de
persoane interesate n
domeniul administratiei
publice.

ACEF Bucuresti este
inscrisa in Registrul
National al Formatorilor
Autorizafi .

CERTIFICARE CURSURI:
Atestarea absolvirii
programelor de formare
organizate de ACEF
Bucuresti se face prin
certificate tip ACEF,
Cursurile autorizate de
ANC au recunoastere
nationald si se finalizeazd
cu diplome recunoscute
de catre MMFPS si MECI,
conform OG 129/2000 si
au regimul actelor de
studiii.

DATA LIMITA DE INSCRIERE:

min. 5 zile inainte de data
nceperii cursului.

INSCRIERE:

Formularul de inscriere se
poate descdrca la
adresa:
WWW.acef.info.ro
sectiunea INSCRIERI

OBSERVATII SI PRECIZARI

REFERENTI STARE CIVILA S| EVIDENTA INFORMATIZATA A PERSOANEI
Cod: FR 10

Cursul de perfectionare Referenti stare civila si evidenta informatizata a persoanei,

este orientat spre insusirea si aplicarea in practica a prevederilor legislatiei care

reglementeaza activitatea de stare civila. Acest curs se bazeaza pe prevederile Legii

nr. 119/1996 privind actele de stare civila, modificata si completatd, ale Metotologiei

nr. 1/1997 pentru aplicarea unitara a prevederilor Legii nr. 119/1996 si pe

reglementdarile cuprinse in Codul familiei.

De ce ACEF Bucuresti?

o Are bogata experienta si cele mai bune referinte in formarea profesionalda

o Oferd un cadru interactiv de invatare

o Asigurd formatori de top si abordari pragmatice

Grup tinta:

Cursul se adreseaza tuturor persoanelor care indeplinesc atributiile de referent de

stare civila (ofiter delegat de stare civila) in cadrul autoritatilor sau institutiilor

administratiei publice locale (primarii, servicii publice comunitare locale pentru

evidenta persoanelor, servicii publice (directii) judetene pentru evidenta persoanelor),

precum si tuturor ofiterilor de stare civila care doresc sa-si dezvolte cunostintele in

domeniul starii civile

Obiectivele cursului:

o Constientizarea participantilor cu privire la importanta activitatii de stare civila

o Constientizarea participantilor cu privire la necesitatea intocmirii corecte a actelor
si certificatelor de stare civila

o Imbunatdtirea calitati  activitati de stare civila si cresterea corectitudinii
documentelor intocmite

o Gestiunea resurselor umane in activitatea de stare civila

Tematica:

o Introducere in starea civila - concepte, definitii

Tnregistrarile de stare civila - categorii, competente, efecte

Principii si termeni specifici in activitatea de stare civila

Fazele intocmirii unui act de stare civila si a eliberarii certificatului de stare civila

Procedura transcrierii/inscrierii in registrele de stare civila romane a certicatelor de

stare civila eliberate cetdatenilor romani de catre autoritatile competente din

strainatate

o Schimbarea numelui/prenumelui pe cale administrativa - procedura, competente,
efecte

o Totul despre codul numeric personal - notiune, rol, atribuire, procedura atribuirii

o Rectificarea actelor de stare civila - competenta, procedura, efecte

o Intocmirea actelor de stare civila pentru cetatenii straini ca urmare a faptelor de
stare civila petrecute pe teritoriul Rominiei

o Anularea, modificarea sau completarea actelor de stare civila

Beneficii:

o Intelegerea conceptelor de baza utilizate in starea civila

o Dezvoltarea abilitatilor de organizare si coordonare a activitatii de stare civila

o Dezvoltarea abilitatii de a identifica corect o problema si de a o rezolva, in
vederea emiterii in conditii de legalitate a unui certificat de stare civila sau a unui
act administrativ, dupa caz

o Cresterea performantelor in domeniul starii civile prin capacitate sporita de a
raspunde in timp optim provocarilor aparute pe parcursul desfasurarii activitatii

o Aplicabilitatea in viata de zi cu zi a informadtiilor si a abilitatilor dobandite

o Obtinerea unui certificat tip ACEF Bucuresti

Formatori:

o Formatorii ACEF BUCURESTI sunt specialisti din administratia publicd cu bogata
experientd profesionald si de formare selectati pe baza criteriilor de competenta.

Calendar desfasurare, duratd program, taxd instruire si costuri hoteliere:

o Vainvitdm sa consultati oferta ACEF Bucuresti pe site-ul: www.acef.info.ro
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